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	УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

                                                                        муниципального образования

                                                                                   «Старомайнский район»

от «___»________2011  №____




ПОЛОЖЕНИЕ
Об отделе закупок и тарифообразования

Управления экономического инвестиций

и предпринимательства Администрации муниципального образования  

«Старомайнский район»

1. Общее положение


1.1. Отдел закупок и тарифообразования Администрации муниципального образования «Старомайнский район» (далее именуется – отдел) является структурным подразделением Управления экономического развития, инвестиций и предпринимательства, осуществляющим обеспечение единой политики в области социально-экономического развития района.


1.2. Отдел создан в соответствии с постановлением Главы Администрации муниципального образования «Старомайнский район» и непосредственно ему подчинён.

1.3. Структура и штат отдела утверждаются Главой Администрации муниципального образования «Старомайнский район».


1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации муниципального образования «Старомайнский район», органами исполнительной власти Ульяновской области и общественными организациями.


1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами РФ, Указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями Правительства РФ и Ульяновской области, постановлениями и распоряжениями Администрации муниципального образования «Старомайнский район», решениями Совета депутатов муниципального образования «Старомайнский район», Уставом муниципального образования «Старомайнский район», а также настоящим Положением.

2. Структура отдела


2.1. Отдел состоит из начальника отдела, заместителя начальника отдела, ведущего инспектора, которые   непосредственно подчиняются начальнику Управления.
3. Основные задачи отдела

            Основными задачами отдела являются:
 

3.1. В сфере муниципальных закупок:


3.1.1.
Проведение единой политики по размещению муниципальных заказов  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в целях эффективного использования средств районного бюджета и внебюджетных источников финансирования;


3.1.2. Организация и проведение процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Старомайнский район» в соответствии с законодательством;


3.2. В сфере тарифообразования:

3.2.1. Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса (за исключением тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса – производителей товаров и услуг в сфере электро- и (или) теплоснабжения), тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей.

4. Функции отдела

          В соответствии с указанными задачами отдел выполняет следующие функции:


4.1. Выполнение функции органа, уполномоченного на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Старомайнский район»;

4.2. Размещение на официальном сайте и опубликование в официальном печатном издании информации о размещении заказов в объёме, порядке и в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации;


4.3. Ведение реестра муниципальных контрактов муниципального образования «Старомайнский район», заключённых по итогам размещения заказов, в соответствии с законодательством;

4.4. Разработка конкурсной, аукционной документации, документации на проведение запроса котировок;

4.5. Осуществление ведения и хранения протоколов, составленных в ходе размещения заказа, иных документов и материалов в соответствие с действующим законодательством;



4.6. Представление соответствующих разъяснений результатов размещения заказа и проведения торгов на запросы от участников размещения заказов;

4.7. Формирование прогнозов объёмов продукции, закупаемой для муниципальных нужд;


4.8. Регистрация муниципальных контрактов в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации;


4.9. Подготовка сводных аналитических материалов по вопросам размещения заказа для муниципальных нужд муниципального образования «Старомайнский район»;

4.10. Оказание организационной и методической помощи органам местного самоуправления муниципальных образований по вопросам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;


4.11. Осуществление контроля  за своевременным формированием  расчётов себестоимости тарифов на жилищно-коммунальные услуги;
         4.12. Проведение проверки экономической обоснованности затрат, включённых в расчёт себестоимости жилищно-коммунальных услуг;
4.13. Мониторинг ценообразования на горюче-смазочные материалы и лекарственные средства на территории муниципального образования «Старомайнский район»;


4.14. Участие в подготовке и проведении заседаний, совещаний и других мероприятий, проводимых Главой муниципального образования «Старомайнский район» и Главой администрации муниципального образования «Старомайнский район»;


4.15. Рассмотрение писем, жалоб, заявлений и предложений по вопросам, входящим в компетенцию отдела.       

5. Права и ответственность

 Отдел имеет право:

5.1. Вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела, Главе муниципального образования «Старомайнский район» и Главе администрации муниципального образования «Старомайнский район», в представительные органы, руководителям предприятий всех форм собственности;


5.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации муниципального образования «Старомайнский район», сельских и городского поселений, комитетов, отделов, управлений, предприятий, учреждений и организаций необходимую информацию;


5.3. Представлять интересы Администрации муниципального образования «Старомайнский район» в органах и организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела.


5.4. На основании и во исполнение действующего законодательства, постановлений и распоряжений Губернатора, Правительства Ульяновской области, Главы администрации муниципального образования «Старомайнский район» разрабатывать инструкции, методические рекомендации, проекты нормативных правовых актов регулирующих вопросы, находящихся в ведении отдела;


5.5. Все сотрудники отдела несут ответственность за неисполнение или не надлежащее исполнение  своих должностных обязанностей, предусмотренных их должностными регламентами, в пределах, определенных действующим законодательством Российской Федерации.  

6. Организация работы Отдела


6.1. Отдел возглавляет начальник, который является муниципальным служащим.

6.2. Начальник отдела: 

-назначается и освобождается от должности Главой Администрации муниципального образования «Старомайнский район»;
-руководит деятельностью отдела, обеспечивает выполнение стоящих перед ним задач;

-согласовывает должностные регламенты сотрудников отдела;

-осуществляет контроль за деятельностью сотрудников отдела, вносит предложения по их поощрению или мерам дисциплинарного воздействия;

-принимает решения по вопросам компетенции отдела. 

6.3. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется Главой Администрации муниципального образования «Старомайнский район» в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

7. Взаимодействие с другими отделами

7.1. Отдел решает возложенные на него задачи во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Старомайнский район», сельскими и городским поселениями, а также структурными подразделениями федеральных и региональных органов власти Ульяновской области.
